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Berufserfahrung 

 

Zurzeit übe ich eine Tätigkeit aus. 

 

Seit 12.2013 
Branche Handel 
Funktion Personalsachbearbeiter/in 
Schwerpunkte der Tätigkeit Entgeltabrechnung nach Tarif /Deutschland 
 

Funktion Personalsachbearbeiter/in 
Branche Handel 
Dauer der Tätigkeit 4,5 Jahre 
Schwerpunkt der Tätigkeit Aufbau, Entgeltabrechnung nach Tarif 

/Österreich, Abwicklung, Einarbeitung 

neuer Mitarbeiter, Erstellen von Newsletter 

über Änderungen im Bereich der Lst, SV 

Österreichs, Prüfen des Abrechnungs-

systems nach erfolgter Aktualisierung 
 

Funktion Personalreferent/in 
Branche Gesundheit 
Dauer der Tätigkeit 0,5 Jahre 
Schwerpunkt der Tätigkeit Entgeltabrechnung einer neuen Einheit, 

Konzeptentwicklung für die Gründung einer  

Leiharbeitsfirma 
 

Funktion Personalsachbearbeiter/in 
Branche Gesundheit 
Dauer der Tätigkeit 4,5 Jahre 
Schwerpunkt der Tätigkeit Entgeltfindung und Abrechnung, Schreiben von 

Arbeitsverträgen und Zeugnissen, Übernahme 
und Aufbau  einer neuen  Einheit,  Pflege des 
Dienstplan.-u. Abrechnungssystems, Schulung 
der Mitarbeiter 

 

Funktion Lohnbuchhalter/in 
Branche Steuer 
Dauer der Tätigkeit 1 Jahr 
Schwerpunkt der Tätigkeit Entgeltabrechnung nach Tarif TVÖD 
 

Funktion Kaufmännische/r  Angestellte/r 
Branche Verkehr 
Dauer der Tätigkeit 7 Jahre 
Schwerpunkt der Tätigkeit Buchhaltung , Controll., Entgeltabrechnung, 

Mitarbeiterbetreuung und Schulung,  
Zusammenarbeit mit den Prüfern von SV Trägern, 
FA und LA Berlin 
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 Berufsausbildung / Studium 

Abschluss als Verkäufer/in 
Dauer der Ausbildung / des Studiums 2 Jahre 
Ausbildungsbetrieb / Universität Cottka GmbH 
 

Schulausbildung 

Höchster Schulabschluss Realschulabschluss 
 

Weitere Tätigkeiten: Praktika/Ehrenamt/Qualifizierungen 

Art der Tätigkeit Fachkraft für Personal- und Rechnungswesen 
Dauer der Tätigkeit 1 Jahr 
 

Art der Tätigkeit Qualifizierung zur Kfm./-frau im Einzelhandel 
Dauer der Tätigkeit 1 Jahr 
 

Sprachkompetenzen 

Sprache Verhandlungssicher Fließend Gut Grundkenntnisse 
Deutsch X    
 

Weitere Fachkompetenzen und Kenntnisse 

Lohn und Gehaltsabrechnung und deren Verwaltung 

Tarifwesen – aktuell Handel 

Implementieren neuer Einheiten/Mandanten/Lohnarten 

SAP HR, DATEV, Heimbas, KIDICAP, Lexware, KHK 

Sicherer Umgang mit MS Office 

 

Persönliche Kompetenzen 

Ganzheitliches Denken 

Genaue und selbständige Arbeitsweise 

Lernbereitschaft 

 

Berufswunsch  

Personalsachbearbeiter/in 

 

Bevorzugtes Arbeitszeitmodell und Arbeitsort 

Vollzeit und Teilzeit 

In Berlin und HH, HB, SH, NS, MV 

 

Motivation 

Gute Personalarbeit = guter Job bei den Mitarbeitern = starke Firma 
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